
Prix net participant :
532 €

OBJECTIFS

PUBLIC VISÉ ET PREREQUIS
Tout public
Prérequis : avoir des
connaissances de base en
comptabilité

PROGRAMME ET COMPÉTENCES

2 jours (14 heures)

L'Isle-d'Espagnac

MÉTHODES MOBILISÉES
Formation animée par un
enseignant spécialiste,
essentiellement pratique à partir
de nombreux travaux dirigés.

ORGANISATION ADMINISTRATIVE ET BASES COMPTABLES
Introduction et objectifs de la formation
Les bases de la comptabilité générale
Les principes de la gestion administrative

OUTILS ET METHODES POUR UNE GESTION EFFICACE
Les logiciels de comptabilité et de gestion
Les outils pour gagner en efficacité

OPTIMISATION DES PROCESSUS ET BONNES PRATIQUES
Mise en place de procédures et de contrôles internes
La gestion des relations clients et fournisseurs

MODALITÉS D’ÉVALUATION

INFORMATIONS
Restaurant et hébergement
paiement sur place (CB, chèque,
espèces)

COMPTABILITE - GESTION

COMPTABILITE AU QUOTIDIEN

Mettre en place une organisation administrative performante qui permette un
traitement comptable rapide ainsi que la traçabilité des informations dans les
écritures (journal, grand-livre, balance, bilan et compte de résultat)
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RÈGLEMENT
INTÉRIEUR

NOS
INDICATEURS

MODALITÉS ET DELAIS D’ACCÈS
Entretien préalable et tests de
positionnement en amont de la
formation.
Inscription jusqu’à 15 jours avant
le démarrage de la formation.

9 ET 10 JUIN 2026
28 ET 29 OCTOBRE 2026

À l’issue de la formation, une évaluation est réalisée pour valider l’atteinte des
compétences visées. 
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