
Prix net participant 
6 jours : 2700 €
3 jours : 1350 €

OBJECTIFS

PUBLIC VISÉ
Personnels administratifs

PROGRAMME ET COMPÉTENCES BLOC 1

MODALITÉS D’ACCÈS :
Sur entretien préalable et
validation du besoin avec un
conseiller puis un bulletin
d’inscription dument complété

6 jours (42 heures)

L'Isle-d'Espagnac

BLOC 1 : 27 mars, 03 et
10 avril
BLOC 2 : 17, 24 avril et
7 mai 2026

BLOC 1 : 25 septembre,
2 et 9 octobre
BLOC 2 : 16, 23 et 30
octobre 2026

DÉLAIS D’ACCÈS :
Jusqu’à 3 jours avant en
fonction du nombre de
participants

ADMINISTRATIF – GESTION - COMPTABILITÉ – PAIE : 

DE LA SAISIE COMPTABLE AU BILAN :
COMPRENDRE POUR AGIR

BLOC 1 : Maîtriser les opérations comptables courantes jusqu’à
l’établissement du bilan.
BLOC 2 : Comprendre l’influence des différents comptes sur le
développement de l’entreprise

OBJECTIFS ET APTITUDES

Le cadre comptable 
L’organisation comptable (Du compte au bilan)

LES OPÉRATIONS COURANTES (JOURS 1-3)

COMPRENDRE LES ENJEUX DE LA CLÔTURE (JOUR 4-6)
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PRÉREQUIS
Aucun

MÉTHODES MOBILISEES

Alternance d’apports théoriques et de mise en situation pratique.
Simulations et études de cas.

LES TRAVAUX PERIODIQUES (JOURS 1-3)
La TVA (déclaration et liquidation)
Le contrôle et prévisionnel de trésorerie
Les charges de personnel

Qu’est ce que l’exercice comptable et pourquoi clôturer ?
Les grands principes comptables (prudence, indépendance des exercices et
de continuité d’exploitation)
Rôle et responsabilité du comptable 

LA REVISION DES COMPTES AVANT AJUSTEMENTS (JOUR 4-6)

La révision générale (contrôle des journaux comptables  et du grand livre)
Le contrôle du compte banque et des comptes de tiers (clients et
fournisseurs)
Cas pratiques

INTRODUCTION À LA COMPTABILITÉ (JOURS 1-3)

Les immobilisations
Les achats de biens (marchandises et matières premières)
Les achats de services (frais généraux)
Les ventes
Les opérations de trésorerie

PROGRAMME ET COMPÉTENCES BLOC 2

MÉTHODES MOBILISÉES
Formation animée par un
enseignant spécialiste,
essentiellement pratique à partir
de nombreux travaux dirigés.



ADMINISTRATIF – GESTION - COMPTABILITÉ – PAIE : 

RÈGLEMENT
INTÉRIEUR

NOS
INDICATEURS

INFORMATIONS
Restaurant et hébergement
paiement sur place (CB, chèque,
espèces)

LES TRAVAUX DE RÉGULARISATION (JOUR 4-6)

Les provisions pour risques et charges
Les provisions sur créances clients
Les charges et produits à rattacher à l’exercice
Cas pratique

MODALITÉS D’ÉVALUATION

Contrôle des acquis par le formateur en fin de session 

LA PRÉPARATION DES ETATS FINANCIERS FINAUX (JOUR 4-6)

Le passage des soldes de gestion au bilan
La mise en forme du bilan et du compte de résultat
Les annexes : Comprendre l’importance de ce document complémentaire
Cas pratique de synthèse à partir dune balance avant inventaire

L’INVENTAIRE PHYSIQUE ET COMPTABLE (JOUR 4-6)
L’inventaire des stocks et la valorisation des stocks
L’inventaire des immobilisations et la calcul des amortissements
Cas pratique

NOS INDICATEURS : 
indicateurs-FC-
qualiopi-123-2024-
avec-2023.pdf(ccicharente-
formation.fr)

SITE DE FORMATION HANDI-
ACCUEILLANT
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